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Pieczątka zamawiającego



ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZK/2/Pn6/XII/2019

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ)
dotycząca zapytania ofertowego na:


Nazwa zamówienia:

Przeprowadzenie szkoleń / kursów dla 8 nauczycieli wychowania przedszkolnego z zakresu Arteterapii i Metody Montessori 

Tytuł projektu: „Wałbrzyskie Przedszkolaki Na Szóstkę – utworzenie i prowadzenie 200 nowych miejsc przedszkolnych w Wałbrzychu”

Szacowana wartość zamówienia pon. 50.000 PLN netto


Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020
[bookmark: _GoBack]                                                        				
Zatwierdził:		
Mariola Kruszyńska
Prezes Zarządu Fundacji Edukacji Europejskiej

                                                          











Wałbrzych, dnia 23 grudnia 2019 roku



I. ZAMAWIAJĄCY:

Siedziba:
Fundacja Edukacji Europejskiej
ul. Dmowskiego 2/4, 
58-300 Wałbrzych
tel./ fax +48 74 664 04 02
NIP: 886-26-65-090

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU
1. Strona internetowa Fundacji Edukacji Europejskiej: www.fee.org.pl
1. Siedziba Zamawiającego
1. Zapytanie, zostanie przekazane do min. trzech, potencjalnych oferentów,
1. Baza Konkurencyjności

III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
Zapytanie ofertowe z zachowaniem zasady konkurencyjności, bez zachowania procedur określonych w ustawie z dn. 29 stycznia 2004r. – prawo zamówień publicznych – tekst jednolity D.U. z 2016 r. poz. 1020.

IV. OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA ORAZ  WIELKOŚCI ZAMÓWIENIA 
IV.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Przeprowadzenie szkoleń / kursów dla 8 nauczycieli wychowania przedszkolnego w zakresie Arteterapii i Metody Montessori. W ramach projektu „Wałbrzyskie Przedszkolaki Na Szóstkę – utworzenie i prowadzenie 200 nowych miejsc przedszkolnych w Wałbrzychu”

IV.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi szkoleniowe
IV.1.3) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wybór podmiotu/ów przeprowadzających szkolenia zawodowe dotyczące:
· Szkolenia/kursu – Arteterapia – W szkoleniu/kursie weźmie udział 7 osób.
a) Szkolenie powinno obejmować minimum 30 godzin zajęć dydaktycznych, w skład którego powinny wchodzić tematy takie jak:
· Kurs powinien się składać z części teoretycznej i praktycznej,
· Otrzymanie przygotowania do prowadzenia zajęć indywidualnych oraz z grupami dziecięco,
· Poznanie szerokiego wachlarzu techniki oraz materiałów plastycznych mających zastosowanie w arteterapii dziecięcej, a także techniki na bazie muzyki, ruchu i tańca,
· Uzyskanie podstawy teoretycznej i praktycznej do prowadzenia zajęć z dziećmi, przejawiającą dysfunkcje w zakresie rozwoju emocjonalnego,
· Uzyskanie wskazówek i narzędzi do prowadzenia zajęć z dziećmi zdolnymi,
· Otrzymanie materiałów szkoleniowych.

· Szkolenia/kursu – Metoda Montessori. W szkoleniu/kursie weźmie udział 1 osoba.
a) Szkolenie powinno obejmować minimum 30 godzin zajęć dydaktycznych, w skład którego powinny wchodzić tematy takie jak:
· Wprowadzenie w świat pedagogiki Montessori,
· Edukacja językowa,
· Edukacja matematyczna,
· Edukacja kosmiczna,
· Kształcenie zmysłów.
· Otrzymanie materiałów szkoleniowych.

1. W szkoleniach/kursach weźmie udział łącznie 8 osób.
2. Celem szkolenia/kursów jest otrzymanie przez nauczycieli wychowania przedszkolnego kwalifikacji i certyfikatu/zaświadczenia do prowadzenia zajęć 
w przedszkolu w zakresie: arteterapii, metod montessori. 
3. Szkolenia/kursy powinny być poprowadzone przez osoby mające uprawnienia do prowadzenia certyfikowanych szkoleń/kursów wymienionych w zapytaniu na terenie Polski.
4. Uczestnicy nie muszą mieć specjalnie zorganizowanych szkoleń/kursów, można ich dołączyć do już zorganizowanych szkoleń/kursów.
5. Szkolenia/kursy powinny być organizowane nie dalej niż 60 kilometrów od Wałbrzycha, aby ułatwić dostęp dla słuchacza.
6. Szkolenia/kursy powinny być zorganizowane w weekendy ze względu na wykonującą pracę w tygodniu (od poniedziałku do piątku) przez nauczycieli.
7. Uczestnicy uzyskają certyfikat uprawniający ich do prowadzenia zajęć w przedszkolu (dla dzieci).
8. Realizacja wyżej wymienionych szkoleń/kursów musi się zakończyć do 31.08.2020 roku.

Dodatkowe informacje:
1. W wypadku, kiedy oferent (jako osoba fizyczna) lub osoba wyznaczona do realizacji zadania przez oferenta (gdy oferentem jest osoba prawna lub przedsiębiorca zatrudniający pracowników) jest zaangażowany w realizację zadań w projektach finansowanych 
w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 -2020, w okresie świadczenia usługi w ramach projektu musi wykazać/oświadczyć, że obciążenie wynikające z pracy w w/w projektach nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji wszystkich zadań powierzonych oferentowi we wszystkich projektach oraz w projekcie, którego dotyczy niniejsze zapytanie ofertowe.
2. W przypadku realizacji oferty dodatkowo od oferenta oczekuje się:
a. ścisłego współpracowania z kadrą przedszkola oraz innymi osobami współprowadzącymi wsparcie dla uczestników projektu,
d. stałego kontaktu mailowego oraz telefonicznego z osobami wyznaczonymi przez Zamawiającego do udzielania wsparcia uczestnikom projektu.

IV.1.4) Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających i dodatkowych: tak. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających i dodatkowych zgodnie 
z celem zamówienia oraz przeznaczeniem przedmiotu zamówienia w przypadku zwiększenia zapotrzebowania do 50% wartości zamówienia. Tj. dopuszcza się:
a) udzielonego wsparcia dla większej ilości osób,
b) rozszerzenia oferty wsparcia dla uczestników.

IV.1.5) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): CPV: 80500000-9, 80530000-8
Nazwa kodu CPV: Usługi szkoleniowe, Usługi szkolenia zawodowego

IV.1.6) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: tak.
Ze względu na szeroki wachlarz zaproponowanych szkoleń/kursów oferent może złożyć ofertę częściową.

IV.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie
IV.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: wsparcie prowadzone od podpisania umowy; czas trwania umowy; do zakończenia udzielenia wsparcia, jednakże nie później niż do 31.08.2020 roku;
V. INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM 
I TECHNICZNYM
V.1) ZALICZKI
· Czy przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia: nie

V.2) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW
V. 2.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Zamawiający nie opisuje i nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
V.2.2) Wiedza i doświadczenie
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Co najmniej 1 rok doświadczenia działania na rynku 
V.2.3) Potencjał techniczny
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Zamawiający nie opisuje i nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
V.2.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Zamawiający nie opisuje i nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
V.2.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku
· Zamawiający nie opisuje i nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
V.3) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
· Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik nr 3)
· Oświadczenie o braku powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym (Załącznik nr 4), przez które rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
1. Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
1. Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;
1. Pełnieniu członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
1. Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia opieki lub kurateli;
1. Klauzura informacyjna RODO (Załącznik nr 5).

V.4) Czy ogranicza się możliwość ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla wykonawców, u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne: nie

VI. PROCEDURA
VI.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
VI.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: zapytanie ofertowe 
VI.2) KRYTERIA OCENY OFERT
VI.2.1) Kryteria oceny ofert oraz sposób oceny: 
1. cena brutto za wykonanie całości zamówienia - waga 80%,
2. doświadczenie działania na rynku w latach– waga 20%,

VI.2.1.1 Sposób obliczenia ceny oferty:
1. W formularzu ofertowym należy podać cenę brutto w polskich złotych (PLN) do dwóch miejsc po przecinku,
1. Za ofertę najkorzystniejszą zamawiający uzna taką, która uzyskała największą punktację spośród ocenianych.

VI.2.1.1 Kryterium oceny ofert, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tego kryterium oraz sposobu oceny ofert:
Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 
w oparciu o następujące kryteria:

1. Cena brutto – wartość wagowa ceny 80%, na podstawie druku nr 1

Wartość punktowa w [%]: 80%
Maksymalna ilość punktów dla kryterium: 80 pkt

	cena oferty najtańszej
ilość punktów =	 _____________________     x 80 pkt
	  cena oferty badanej

(wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku)
1. Doświadczenie – wartość wagowa oceny 20% na podstawie druku nr 1
Wartość punktowa w [%]: 20%
Maksymalna ilość punktów dla kryterium: 20 pkt
	Największa liczba lat doświadczenia na rynku
ilość punktów =	 _____________________     x 20 pkt
	  ilość lat oferty badanej

(wynik działania zostanie zaokrąglony do 2 miejsc po przecinku)
Maksymalnie można otrzymać 100 punktów.

VI.2.2) Czy przeprowadzona będzie aukcja elektroniczna: nie
VI.3) ZMIANA UMOWY
Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian
Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy 
w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku: 
1. zmiany ilości uczestników realizujących szkolenia/kursy,
1. zmiany rodzajów szkoleń/kursów wynikających z zapotrzebowania uczestników,
1. innych okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego,

VI.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

VI.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków zamówienia: www.fee.org.pl

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Fundacja Edukacji Europejskiej, Wałbrzych, ul. Dmowskiego 2/4 II piętro
VI.4.2) Termin składania ofert: 
1. Oferty należy składać do 09.01.2020 r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiającego – Fundacja Edukacji Europejskiej, ul. Dmowskiego 2/4, 58-300 Wałbrzych, Sekretariat (decyduje data i godzina wpływu do siedziby Zamawiającego).
1. Termin otwarcia kopert 09.01.2020 r., godzina 10:15.
1. Termin weryfikacji ofert ustalono do 11.01.2019r. do godz. 16:00 w siedzibie Zamawiającego.
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie opatrzonej opisem:
Zamówienie nr ZK/2/Pn6/XII/2019 w ramach projektu „Wałbrzyskie Przedszkolaki Na Szóstkę – utworzenie i prowadzenie 200 nowych miejsc przedszkolnych w Wałbrzychu”

VI.4.3) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).
VI.4.4) Osoby uprawnione do kontaktów z Oferentami: osobą uprawnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Oferentami w sprawach merytorycznych i w sprawach niniejszej procedury jest Bożena Sawicka - Fundacja Edukacji Europejskiej, ul. Dmowskiego 2/4, 58-300 Wałbrzych, tel./ fax +48 74 664 04 02, w dniach od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 10.00 do 14.00.
VI.4.5) Dodatkowe informacje o formalnościach związanych z przeprowadzanym zapytaniem ofertowym:
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania, 
a informacja z wyboru oferenta zostanie upubliczniona na stronie www.fee.org.pl.
1. Zamawiający zawrze umowę z wybranym Wykonawcą po upublicznieniu protokołu, 
o którym mowa w puncie VI.4.5.1. w terminie 2 dni roboczych od wyboru wykonawcy.
1. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny.
1. Do przeprowadzonego postępowania nie przysługują Wykonawcy środki ochrony prawnej określone w przepisach Ustawy Prawo Zamówień Publicznych tj. odwołanie, skarga.
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych o Wytyczne 
w Zakresie Kwalifikowalności Wydatków w Ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020 oraz wewnętrzne uregulowania organizacyjne zamawiającego i nie mają w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy PZP.
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo zakończenia (zamknięcia) postępowania 
o udzielenie zamówienia bez dokonania wyboru którejkolwiek ze złożonych ofert, bez podania przyczyny takiego zakończenie postępowania. W przypadku skorzystania przez Zamawiającego z uprawnienia wskazanego powyżej, Oferentom nie przysługują żadne roszczenia z tytułu udziału w postępowaniu.

VI.5) ZAŁĄCZNIKI ORAZ SPOSÓB PRZYGOTOWANIA
1. ZAŁĄCZNIK NR 1 - Formularz oferty
1. ZAŁĄCZNIK NR 2 - Oświadczenie o spełnieniu warunków w postępowaniu 
1. ZAŁĄCZNIK NR 3 - Oświadczenie o braku powiązania osobowego lub kapitałowego z Zamawiającym
1. ZAŁĄCZNIK NR 4 – Wzór umowy (zaparafowany i podpisany)
1. ZAŁĄCZNIK NR 5 – Klauzura informacyjna RODO
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