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	Fundacja Edukacji Europejskiej
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tel./ fax +48 74 664 04 02, www.fee.org.pl, e-mail: sekretariat@fee.pl

	„Młodzi Gniewni – wypracowanie nowych i skutecznych metod integracji społecznej

i zawodowej młodzieży wykluczonej lub zagrożonej wykluczeniem społecznym”





ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZO 1/VI/MG/2014
	Nazwa zamówienia:
	rekrutacja uczestników na seminaria upowszechniające produkt finalny projektu innowacyjnego


	Tytuł projektu:
	„Młodzi Gniewni – wypracowanie nowych i skutecznych metod integracji społecznej i zawodowej młodzieży wykluczonej lub zagrożonej wykluczeniem społecznym”


Przedmiot zamówienia jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Zatwierdziła:



Mariola Kruszyńska

Prezes Fundacji Edukacji Europejskiej

Wałbrzych, dnia 24 czerwca 2014 roku
I. ZAMAWIAJĄCY:

Siedziba:

Fundacja Edukacji Europejskiej

ul. Dmowskiego 2/4, 

58-300 Wałbrzych

tel./ fax +48 74 664 04 02
e-mail: office@fee.pl

NIP: 886-26-65-090
II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGŁOSZENIA O ZAMÓWIENIU
1. Strona internetowa Fundacji Edukacji Europejskiej: www.fee.org.pl
2. Siedziba Zamawiającego

3. Zapytanie, zostanie przekazane do min. trzech, potencjalnych oferentów.

III. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

Zapytanie ofertowe z zachowaniem zasady konkurencyjności, bez zachowania procedur określonych w ustawie z dn. 29 stycznia 2004r. – prawo zamówień publicznych – tekst jednolity D.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655.
IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

4.1 Nazwa i kod przedmiotu zamówienia wg  Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)

	Kod CPV
	Nazwa przedmiotu zamówienia wg CPV

	79000000-4
	Usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania


4.2 Opis przedmiotu zamówienia
Przeprowadzenie rekrutacji 1450 uczestników na seminaria upowszechniające produkt finalny projektu innowacyjnego, organizowane na terenie województwa dolnośląskiego w ramach projektu: 

„Młodzi Gniewni - wypracowanie nowych i skutecznych metod integracji społecznej młodzieży wykluczonej lub zagrożonej wykluczeniem społecznym” 
– 29 seminariów (na terenie każdego powiatu woj. dolnośląskiego)
4.3 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
Uczestnicy seminariów:
· W każdym seminarium musi uczestniczyć minimum 50 uczestników.

· Wykonawca zobowiązany jest do rekrutacji uczestników, spełniających kryteria kwalifikowalności:

1) Osoba pełnoletnia w wieku od 18 do 65 lat,

2) Osoba zatrudniona lub będąca członkiem jednej z poniższych instytucji:

a) przedstawiciele Powiatowego Urzędu Pracy

b) przedstawiciele jednostek samorządu terytorialnego

c) przedstawiciele Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie

d) przedstawiciele placówek opiekuńczo-wychowawczych

e) pracownicy Młodzieżowych Ośrodków Wychowawczych, Młodzieżowych Ośrodków Socjoterapii, Punktów Opiekuńczo-Wychowawczych i zakładów poprawczych

f) przedstawiciele organizacji pozarządowych zajmujących się trudną młodzieżą

· W każdym seminarium powinien uczestniczyć co najmniej jeden z przedstawicieli każdej kategorii uczestników.

· Rekrutacja uczestników na wszystkie seminaria  powinna odbywać się w sposób otwarty umożliwiający wszystkim chętnym (spełniającym kryteria grupy docelowej – wykazane powyżej) zgłoszenie się. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za weryfikację kwalifikowalność uczestników, przy czym na każdym etapie oceny powyższego, Zamawiający ma prawo podjęcia wiążących decyzji.

· Wykonawca nie może żądać od uczestników żadnych dodatkowych opłat związanych z udziałem w seminariach.
· Każdy z uczestników seminarium otrzyma komplet materiałów dla uczestników, identyfikator, zaświadczenie o uczestnictwie (zapewniony przez Zamawiającego).
Rekrutacja uczestników:

· Opracowanie, wydruk i wysyłka zaproszeń (przedstawienie do akceptacji Zamawiającego wzoru zaproszenia co najmniej na 14 dni przed pierwszym seminarium) – wytyczne do zaproszenia znajdują się w Załączniku nr 3.
· Przeprowadzenie otwartej rekrutacji elektronicznej;

· Prowadzenie i aktualizacja bazy danych uczestników seminarium;

· Gromadzenie, weryfikacja oraz archiwizacja dokumentacji rekrutacyjnej uczestników, które Zamawiający przekaże Wykonawcy w momencie podpisania umowy (na dokumentację rekrutacyjną składają się: formularz zgłoszenia na seminarium, deklaracja uczestnictwa, oświadczenie o przetwarzaniu danych osobowych); 
· Ocena merytoryczna formularzy zgłoszenia na seminarium;

· Przygotowanie listy uczestników seminarium  oraz listy rezerwowej (przedstawienie do akceptacji Zamawiającego listy uczestników co najmniej na 7 dni przed każdym seminarium);

· Przygotowanie korespondencji do uczestników o zakwalifikowaniu do udziału w seminarium, a także prowadzeniu korespondencji z uczestnikami seminarium  w trakcie rekrutacji (wysyłka/przyjmowanie korespondencji oraz jej rejestracja);
· Bieżący kontakt z uczestnikami – udzielanie m.in. telefonicznie, mailowo, osobiście informacji o seminarium;

· Uczestnictwo przedstawiciela Wykonawcy na każdym seminarium – weryfikacja listy obecności oraz sporządzenie protokołu częściowej realizacji zamówienia (Załącznik nr 4)
· Inne zadania związane z rekrutacją uczestników seminarium zlecone przez Zamawiającego.

Harmonogram seminariów:
· W każdym 29 powiatów województwa dolnośląskiego odbędzie się po jednym seminarium zgodnie z harmonogramem znajdującym się w Załączniku nr 5. Terminy pojedynczych seminariów mogą ulec zmianie nie później niż na miesiąc przed planowaną datą organizacji.
· Zamawiający poda Wykonawcy miejsce organizacji każdego seminarium co najmniej na miesiąc przed terminem każdego z seminariów. 
· Program seminarium: zostanie przygotowany przez Zamawiającego i przekazany wybranemu Wykonawcy po podpisaniu umowy na realizację zlecenia.

V.TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin rekrutacji uczestników zgodnie z harmonogramem organizacji seminariów załączonym do zapytania ofertowego (Załącznik nr 5).

VI. WARUNKI PŁATNOŚCI

Płatność dokonana zostanie na podstawie faktury zbiorczej wystawionej po zrealizowaniu wszystkich seminariów w terminie płatności do 21 dni od daty wystawienia. Wykonawca wystawi fakturę na zryczałtowaną kwotę organizacji seminariów, wykazaną w ofercie złożonej na niniejsze zapytanie.

Wystawienie faktury musi być poprzedzone przekazaniem kompletu protokołów częściowej realizacji zamówienia (Załącznik nr 4) ze wszystkich seminariów.

Poszczególna usługa (seminarium) będzie odebrana przez Zamawiającego po przekazaniu protokołu częściowej realizacji zamówienia wraz z kompletem dołączonej dokumentacji, wyłącznie w przypadku gdy Wykonawca wykaże minimum 90% minimalnej liczby uczestników określonej w zapytaniu ofertowym. 
Za każdą osobę zrekrutowaną poniżej 1450 uczestników określonej w zapytaniu ofertowym Zamawiający nałoży na Wykonawcę karę umowną określoną w umowie (Załącznik nr 2).

VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTEPOWANIU

udzielenie zamówienia mogą ubiegać Oferenci, którzy posiadają niezbędną wiedzę, umiejętności i doświadczenie, umożliwiające realizację zamówienia. W szczególności należy wykazać minimalne doświadczenie w postaci: 

· minimum 2 lata doświadczenia w rekrutacji uczestników do projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, dla minimum 30 uczestników. 

VIII. OFERTY CZĄSTKOWE I WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert cząstkowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY

· Ofertę należy przygotować w formie pisemnej na załączonym formularzu ofertowym  (Załącznik nr 1) wraz z niezbędnymi załącznikami.

· Zamawiający zastrzega, iż w toku sprawdzania dokumentów, w przypadkach tego wymagających, będzie miał prawo żądać od Oferentów wyjaśnień, dotyczących treści złożonych dokumentów i treści oferty oraz będzie miał również prawo wezwać Oferentów do uzupełnienia wymaganych i dodatkowych dokumentów – pod warunkiem że nie upłynie termin złożenia oferty.

· KAŻDA STRONA OFERTY MUSI BYĆ ZAPARAFOWANA PRZEZ OFERENTA SKŁADAJĄCEGO OFERTĘ!
X. KRYTERIA OCENY OFERTY

	Kryterium I:
	Cena brutto (łącznie całej usługi)

	Waga oceny:
	80 %

	Max liczba pkt.:
	80 pkt.

	Podstawa oceny:
	Wartość zamówienia podana w ofercie

	Sposób punktacji:
	(najniższa cena brutto / cena brutto oferty badanej) x 80 
= ilość punktów


	Kryterium II:
	Doświadczenie

	Waga oceny:
	20 %

	Max liczba pkt.:
	20 pkt.

	Podstawa oceny:
	Doświadczenie udokumentowane potwierdzeniem wykonania usługi, polegające na rekrutacji uczestników do projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, każda dla minimum 30 uczestników

	Sposób punktacji:
	1) Liczba zrekrutowanych uczestników do każdego z projektów (nie więcej niż 10 pkt.):

a. 1 pkt za każdy projekt, na który zrekrutowano 30-50 uczestników
b. 2 pkt. za każdy projekt, na który zrekrutowano 51-100 uczestników

c. 3 pkt. za każdy projekt, na który zrekrutowano pow. 100 uczestników

2) Obszar rekrutacji do projektów (nie więcej niż 10 pkt.):
a. 1 pkt. za każdy projekt, którego rekrutacja obejmowała teren 1 powiatu
b. 2 pkt. za każdy projekt, którego rekrutacja obejmowała teren 2-3 powiatów

c. 3 pkt. za każdy projekt, którego rekrutacja obejmowała teren 4-8 powiatów

d. 5 pkt. za każdy projekt, którego rekrutacja obejmowała teren całego województwa.

Punkty zostaną przyznane na podstawie informacji wpisanych w formularzu ofertowym.

Punkty będą przyznawane do limitu łącznego 20 pkt. 


Wybór wykonawcy nastąpi poprzez przyznanie każdemu z oferentów punktów w obu powyżej wskazanych kryteriach oceny. Oferent z najwyższą liczbą punktów będzie zaproszony do podpisania umowy jako Wykonawca zamówienia.
XI. SKŁADANIE OFERT

11.1  Miejsce i sposób złożenia oferty

Ofertę należy dostarczyć do biura projektu w zamkniętej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego oraz z dopiskiem „Zapytanie ofertowe nr 1/VI/MG/2014” w jeden z wymienionych poniżej sposobów:

1. osobiście na adres biura projektu: Fundacja Edukacji Europejskiej, ul. Dmowskiego 2/4, 58-300 Wałbrzych;

2. pocztą lub kurierem na adres biura projektu: Fundacja Edukacji Europejskiej, ul. Dmowskiego 2/4, 58-300 Wałbrzych
11.2 Termin złożenia oferty

09.07.2014 r. do godziny 15:00 (liczy się data i godzina wpływu do biura projektu). 
Oferty otrzymane po upływie tego terminu nie będą podlegały ocenie.
XII. ROZSTRZYGNIĘCIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

12.1 Termin rozstrzygnięcia 

W ciągu 3 dni roboczych od terminu końcowego nadsyłania ofert.
12.2 Przesłanki odrzucenia ofert

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

· jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego,

· zostanie złożona przez Oferenta niespełniającego warunków dostępu do udziału w postępowaniu,

· zostanie złożona po upływie terminu składania ofert.
12.3 Informacje dotyczące wyłączenia z realizacji zamówienia 

Z możliwości realizacji zamówienia zostają wyłączone podmioty, które są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, w szczególności poprzez:

· Uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· Posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji;

· Pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
· Pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
12.4 Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty

O wyniku postępowania Zamawiający niezwłocznie zawiadomi drogą elektroniczną wszystkie podmioty, które przesłały oferty w ustalonym terminie.
XIII. INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiający nie zwraca nadesłanych ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania ofertowego i/lub odstąpienia od ewentualnych negocjacji bez podania przyczyn. Z tego tytułu Oferentowi nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. Zamawiający nie ponosi kosztów przygotowania oferty.
XIV. KONTAKT Z ZAMAWIAJĄCYM

Fundacja Edukacji Europejskiej, ul. Dmowskiego 2/4, 58-300 Wałbrzych

Osoba do kontaktu: Mariola Kruszyńska, e-mail: mariola@fee.pl, tel.: 601 262 004
XV. ZAPYTANIE OFERTOWE SPORZĄDZIŁ/A (imię i nazwisko, stanowisko pracownika)
Kamil Orpel (audytor wewnętrzny) 

XVI. ZAŁĄCZNIKI

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – Wzór umowy

Załącznik nr 3 – Wytyczne do zaproszenia na seminarium

Załącznik nr 4 – Protokół częściowej realizacji zamówienia 
Załącznik nr 5 – Harmonogram organizacji seminariów
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