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81
Organizacja i tryb pracy KOW

1. Komisja Oceny Wnioskéw, zwana w dalszej czesci regulaminu KOW, powotywana jest
w celu przyznania srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz
podstawowego i przedtuzonego wsparcia pomostowego.

2. Komisje Oceny Whnioskéw powotuje Lider projektu, ktéry przyznaje srodki na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarcze;j.

Cztonkowie KOW oraz Przewodniczgcy KOW zobowigzani sg podpisac liste obecnosci

W sktad KOW wchodzg eksperci powotani przez Lidera.

5. W sktad KOW moga wejs¢ eksperci zewnetrzni niezatrudnieni w ramach umowy o prace
u Lidera projektu.

6. KOW sktada sie z 4 Cztonkdéw oraz Przewodniczagcego KOW.

7. Osoby powotfane do pracy KOW powinny posiada¢ kwalifikacje umozliwiajgce witasciwg ocene
whnioskéw Beneficjentéw pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego.

8. Woynagrodzenie o0séb powotanych do pracy KOW jest wydatkiem kwalifikowalnym,
z wyjatkiem oséb zatrudnionych przy projekcie.

9. Cztonkom KOW — ekspertom zewnetrznym, przystuguje wynagrodzenie za kazdg dokonanag
ocene, w wysokosci ustalonej przez Lidera w umowie cywilnoprawnej, w ktorej zawarte sg
pozostate szczegdtowe warunki swiadczenia ustug przez eksperta.

10. W posiedzeniu KOW, w charakterze obserwatora, moze wzig¢ udziat pracownik instytucji
wdrazajgcej (IP2), tj. Dolnoslgskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy.

11. Obserwator, podczas posiedzenia KOW, czuwa nad obiektywnym i rzetelnym przebiegiem
posiedzenia. Obserwator nie wykonuje czynnosci lezagcych w gestii cztonkdw Komisji lecz
wystepuje w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku
stwierdzenia naruszenia zasady bezstronnosci i procedur oceny wniosku, a takze z prawem
wgladu do dokumentéw i protokotéw z posiedzen Komisji.

12. Lider projektu, zobowigzany jest niezwtocznie powiadomié¢ instytucje wdrazajacej (IP2), tj.
Dolnoslaski Wojewddzki Urzad Pracy o miejscu i terminie planowanego posiedzenia KOW.

13. Posiedzenia KOW s3 wazne, gdy uczestniczy w nich co najmniej 3 Cztonkéw KOW oraz
Przewodniczacy KOW.
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14. Posiedzenia KOW odbywajg sie w siedzibie Lidera.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskoéw

1. Przewodniczgcy KOW jest to osoba zatrudniona przy projekcie u danego Lidera i powotana w
sktad KOW, zgodnie z procedurg wewnetrzng u danego Lidera.

2. Przewodniczagcy KOW moze wyznaczy¢ swojego Zastepce, sposrdd innych oséb zatrudnionych
przy projekcie, nie wchodzacych w sktad KOW jako cztonkowie.

3. Przewodniczacy oraz Zastepca Przewodniczgcego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie
bezstronnosci i przejrzystosci prac KOW. Ma prawo do przeprowadzenia kontroli
prawidtowosci prac Cztonkéw KOW, w tym skontrolowania sumowania punktacji w Karcie
oceny formalnej/merytorycznej wniosku o przyznanie $rodkéw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej oraz w Karcie oceny wnioskdw o przyznanie podstawowego/
przedtuzonego wsparcia pomostowego.

4. Przewodniczgcy KOW przekazuje Cztonkom KOW, w drodze losowania, Wnioski o przyznanie
Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z zatgcznikami i/lub
Whioski o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz
z zatgcznikami.

5. Przewodniczacy sprawuje nadzér nad pracami Komisji i nie uczestniczy w ocenie.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

1. KOW jest odpowiedzialna za prawidtowe:

a. Przeprowadzenie oceny formalnej i merytorycznej Wnioskéw o przyznanie srodkow
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wraz z zatacznikami i/lub
Whnioskdw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz
z zatacznikami.

b. Zweryfikowanie biznes planéw i pozostatych zatacznikéw do wnioskéw, o ktérych
mowa w pkt. a.

c. Sporzadzenie z etapu oceny merytorycznej list rankingowych wnioskéw,
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych
punktow, ktdére beda po kazdym posiedzeniu komisji zamieszczane na stronie
internetowej danego Lidera.

d. wyltonienie wnioskéw, ktére otrzymajg wsparcie finansowe/pomostowe (wnioski,
ktére otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej sumy punktdéw, zas w poszczegdlnych
punktach oceny uzyskaty przynajmniej 40% punktéow), w ramach s$rodkéw
okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu Beneficjenta na dany rodzaj
wsparcia.

e. Rozpatrzenie pisemnych protestéw beneficjentéw pomocy, ktdrzy po zakoriczonym
wsparciu doradczo — szkoleniowym nie zostali zakwalifikowani do otrzymania
wsparcia finansowego (procedura odwotawcza).

&4

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

1 Posiedzenie Komisji jest wazne, gdy uczestniczy w nim minimum 4 cztonkéw Komisji
(w tym Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego).



Cztonkowie  Komisji dokonujg oceny biznesplanéw i Whnioskow o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego podczas posiedzenia Komisji, ktdre
odbywa sie w siedzibie Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

Beneficijent ma obowigzek pisemnego powiadomienia instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia), tj. Dolnoslgskiego  Wojewddzkiego  Urzedu  Pracy,
o planowanym terminie i miejscu posiedzenia Komisji co najmniej 5 dni roboczych przed jej
zwotaniem.

§5
Zasady bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

1. Cztonkowie KOW przed przystgpieniem do oceny wniosku, sktadajg Deklaracje, w ktdrej
stwierdzajg, ze nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci,
co do ich bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie finansowe oraz
deklarujg zachowanie poufnosci na temat dotyczacy ocenianego wniosku. Deklaracje stanowi
zatgcznik nr 1.

2. Niepodpisanie Deklaracji pozbawia cztonka KOW prawa udziatu w obradach danej KOW.

3. Obserwator z ramienia instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia),
tj. Dolnoslaskiego Wojewddzkiego Urzedu Pracy, zobowigzany jest do podpisania,
w odniesieniu do posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw, w ktérym uczestniczy, Deklaracji
poufnosci dla osoby uczestniczgcej w  posiedzeniu  Komisji Oceny  Whnioskdéw
w charakterze obserwatora, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu

§6

Procedura dokonywania oceny formalnej wnioskow

1. Przedmiotem oceny KOW sg wytgcznie wnioski ztozone w wymaganym terminie. W pierwszej
kolejnosci ztozone wnioski sg oceniane pod wzgledem formalnym.

2. Ocena wnioskébw o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria formalne:

a) ztozenie wniosku w wymaganym terminie (O - 1 pkt.);

b) ztozenie wniosku na odpowiednim wzorze (0 - 1 pkt.);

c) ztozenie wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami (0 - 1 pkt.);

d) nieprowadzenie przez uczestnika projektu wtasnej dziatalnosci gospodarczej w ciggu
roku przed przystgpieniem do projektu (0 - 1 pkt.);

e) niekorzystanie réwnolegle z innych S$rodkéw publicznych, w tym zwitaszcza
ze srodkédw Funduszu Pracy, PFRON oraz w ramach Dziatania 6.2 na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej (0 - 1 pkt.);

f) uruchomienie dziatalnosci w zakresie, w jakim dopuszczalne jest udzielenie pomocy
de minimis (rodzaje dziatalnosci, przy ktérych wykluczone jest udzielanie pomocy de
minimis wskazane sg w § 32 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z
dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 239, poz. 1598) (0 - 1 pkt.);

3. Kryteria formalne oceny wniosku o przyznanie srodkdw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej zawarte sg w Karcie oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkéw
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finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (zatgcznik nr 4), a ich niespetnienie
skutkuje odrzuceniem wniosku, z zastrzezeniem ust. 8.
Ocena wnioskdw o przyznanie podstawowego/ przedtuzonego wsparcia pomostowego,
z zastrzezeniem ust. 5 dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria formalne:

a) Ztozenie wniosku w wymaganym terminie (0 - 1 pkt.);

b) Ztozenie wniosku na odpowiednim wzorze (0 - 1 pkt.);

c) Ztozenie wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami (0 - 1 pkt.);
Kryteria formalne oceny wniosku o przyznanie podstawowego/ przedtuzonego wsparcia
pomostowego zawarte sg w Karcie oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego/
przedtuzonego wsparcia pomostowego (zatgcznik nr 12), a ich niespetnienie skutkuje
odrzuceniem wniosku, z zastrzezeniem ust. 8.
W przypadku nie ztozenia przez Whnioskodawce lub odrzucenia przez KOW Whniosku
o przyznanie Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej nie dokonuje sie
oceny formalnej Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ztozonego
przez tego Wnioskodawce.
W przypadku, gdy cztonek KOW dostrzeze, podczas oceny wniosku/éw przy uzyciu Karty
oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej i/lub Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego
/przedtuzonego wsparcia pomostowego, ze wniosek nie spetnia kryteriow formalnych — jest
on zobowigzany do bezzwtocznego poinformowania Przewodniczacego KOW oraz do
odnotowania tego faktu w Karcie oceny formalnej wniosku o przyznanie s$rodkéw
finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub w Karcie oceny formalnej
wniosku o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.
Po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu btedu formalnego danego wniosku/ow
0 przyznanie wsparcia finansowego Przewodniczagcy KOW jest zobowigzany do
poinformowania, w tym samym dniu, telefonicznie, Wnioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek o
popetnieniu btedu formalnego oraz o mozliwosci korekty wniosku poprzez uzupetnienie
brakujgcych dokumentéw najpdzniej w terminie 2 dni roboczych od dnia posiedzenia KOW.
Brak poprawy formalnego btedu w ww. wniosku/ach o dofinansowanie we wskazanym
terminie skutkuje jego/ich odrzuceniem.
Od niniejszego odrzucenia Regulamin nie przewiduje procedury odwotawcze;.

Zakres uchybien formalnych Whnioskéw o przyznanie srodkdéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci mozliwych do uzupetnienia okresla Beneficjent, a informacja
0 powyzszym zawarta jest w obowigzujagcym Regulaminie rekrutacji i uczestnictwa
w projekcie. Fakt skierowania wniosku do uzupetnienia oraz zakres uzupetnien zostaje
odnotowany na Karcie weryfikacji wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci/podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego. Fakt dokonania
uzupetnienia opatrzony datg zostaje odnotowany na ww. Karcie i potwierdzony podpisem
whnioskodawcy oraz osoby przyjmujacej uzupetnienie.



§7
Procedura dokonywania oceny merytorycznej wnioskéw

1. Przedmiotem oceny KOW w kolejnym etapie sg wytgcznie wnioski ocenione jako kompletne
i spetniajgce kryteria formalne.

2. Ocena wnioskdbw o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej dokonywana jest w oparciu o nastepujace kryteria merytoryczne:

Doswiadczenie zawodowe i umiejetnosci (0-5 pkt.)

Opis planowanego przedsiewziecia (13-25 pkt.)

Plan marketingowy (13-25 pkt.)

a 0 T o

Racjonalnos¢ planu inwestycyjnego (15-30 pkt.)
e. Prognozy ekonomiczne (7-15 pkt.)

3. Kryteria merytoryczne zawarte s3 w Karcie oceny merytorycznej wnioskéw
o przyznanie $rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 3), przy
pomocy ktérej dokonuje sie oceny wniosku. Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100
punktéw. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnoici gospodarczej, w przypadku oceny
merytorycznej Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej, mogg zosta¢ przyznane w przypadku otrzymania minimum 60 punktow.
Whniosek moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas jego oceny KOW stwierdszi,
ze planowana dziatalnos$¢ gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub
dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw uniemozliwiajgce udzielenie srodkéw.

4. Ocena wnioskdéw o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego dokonywana jest
w oparciu o nastepujgce kryteria merytoryczne:

a. Uzasadnienie koniecznosci otrzymania wsparcia (10-25 pkt.)

b. Celowos¢ ubiegania sie o wsparcie pomostowe (10-25 pkt.)

c. Ocena zasadnosci wydatkéw planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego
(10-25 pkt.)

d. Ocena prognoz na najblizsze 6 miesiecy (10-25 pkt.)

5. Kryteria merytoryczne zawarte sg w Karcie oceny wnioskdw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 5), przy pomocy ktdrej dokonuje sie oceny wniosku.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 100 punktéw. Srodki finansowe na podstawowe
wsparcie pomostowe mogg zostac przyznane w przypadku otrzymania minimum 60 punktéw.

6. Ocena wnioskdw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego dokonywana jest
w oparciu o nastepujgce kryteria merytoryczne:

a) Uzasadnienie koniecznosci otrzymania wsparcia — w tym ocena przestanek
o zagrozeniu trwatosSci przedsiewziecia (14-35 pkt.)

b) Celowos¢ ubiegania sie o wsparcie pomostowe pomostowego (6-15 pkt.)

c) Ocena zasadnosci wydatkow planowanych do poniesienia ze wsparcia pomostowego
(6-15 pkt.)

d) Ocena biezgcej analizy sytuacji przedsiebiorstwa i prognoz na najblizsze 6 miesiecy
(14-35 pkt.)

7. Kryteria merytoryczne zawarte s3 w Karcie oceny wnioskdéw o przyznanie przedtuzonego
wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 6), przy pomocy ktorej dokonuje sie oceny wniosku.
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Kazdy wniosek moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktéw. Srodki finansowe na przedtuzone
wsparcie pomostowe mogg zostaé przyznane w przypadku otrzymania minimum 60 punktéw.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wytonione w drodze losowania przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego KOW sposrdd cztonkéw KOW obecnych na
posiedzeniu.

W przypadku rozbieznosci wynoszacych co najmniej 30 punktéw pomiedzy ocenami dwdch
cztonkdw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow mozliwych do uzyskania) biznesplan/Whniosek o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego poddawany jest dodatkowej ocenie,
ktéorg  przeprowadza trzeci oceniajgcy wylosowany przez  Przewodniczgcego.
W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzacg oceng
jest sSrednia arytmetyczna z punktéw przyznanych przez trzeciego oceniajgcego
i punktéw przyznanych przez tego z dwdch oceniajgcych, ktérego ocena jest liczbowo blizsza
ocenie trzeciego oceniajacego.

Cztonek KOW oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania
w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane
z przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek KOW
oceniajacy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien brac
pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal
wykonalne i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

Cztonkowie KOW, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w Karcie
oceny wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci lub
w Kartach oceny wnioskdw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego. Informacje na temat wysokosci uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy
zamiesci¢ w protokole z posiedzenia KOW.

Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego Cztonka KOW, wskazanego przez Przewodniczacego/Zastepce KOW. Ocena trzeciej
osoby jest ostateczna i wigzgca. W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana
przez Cztonka KOW nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie wnioskodawca.

Cztonek KOW oceniajacy Whniosek o przyznanie srodkdw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do przedstawienia w formie pisemnej
uzasadnienia wystawionej oceny czgstkowej tego wniosku oraz pozytywnej/negatywnej
opinii o przyznaniu srodkéw w Karcie oceny merytorycznej wnioskéw o przyznanie srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, ktorg potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Przewodniczacy KOW jest zobowigzany do wypetnienia Opinii do wniosku o przyznanie
srodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 7), w ktdérej zamieszcza
punkty przyznane przez poszczegdlnych Cztonkéw KOW oceniajacych ten sam wniosek o
przyznanie Srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej oraz uzasadnienia
Oceniajacych. Opinie do wniosku o przyznanie srodkédw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczagcego KOW oraz Oceniajacy
Cztonkowie KOW potwierdzajg wtasnorecznymi podpisami.

Cztonek KOW oceniajgcy Whniosek o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia
pomostowego zobowigzany jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
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wystawionej oceny tego wniosku oraz pozytywnej/negatywnej opinii o przyznaniu
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego w Karcie oceny wniosku o przyznanie
podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego, ktérg potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Przewodniczagcy KOW jest zobowigzany do wypetnienia Opinii do wniosku o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego (Zatacznik nr 8), w ktdérej zamieszcza punkty
przyznane przez poszczegélnych Cztonkdw KOW oceniajgcych ten sam wniosek o przyznanie
podstawowego wsparcia pomostowego oraz uzasadnienia Oceniajgcych. Opinie do wniosku o
przyznanie  podstawowego  wsparcia pomostowego  Przewodniczacy/  Zastepca
Przewodniczgcego KOW oraz Oceniajgcy Cztonkowie KOW potwierdzajg wtasnorecznymi
podpisami.

Przewodniczacy KOW jest zobowigzany do wypetnienia Opinii do wniosku o przyznanie
przedtuzonego wsparcia pomostowego (Zatgcznik nr 9), w ktérej zamieszcza punkty
przyznane przez poszczegélnych Cztonkdw KOW oceniajgcych ten sam wniosek o przyznanie
przedfuzonego wsparcia pomostowego oraz uzasadnienia Oceniajgcych. Opinie do wniosku o
przyznanie  przedtuzonego  wsparcia  pomostowego  Przewodniczacy/  Zastepca
Przewodniczagcego KOW oraz Oceniajgcy Cztonkowie KOW potwierdzajg wtasnorecznymi
podpisami.

KOW moze podjg¢ decyzje o negocjacjach, jezeli na etapie rozpatrywania Whniosku
o przyznanie srodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej wnioskujacy
wykaze np. btedne zatozenia odnosnie wydatkéw kwalifikowanych. W ramach negocjacji
Whioskujgcy ma prawo dokonania korekt w ztozonym wniosku w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania decyzji KOW.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskdw, KOW sporzadza Liste wnioskdw
o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci (Zatacznik nr 10) oraz Liste
wnioskéw o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego (Zatacznik
nr 11), na ktérych znajdg sie wnioski uszeregowane w kolejnosci od najwiekszej liczby
uzyskanych punktow, ze wskazaniem wnioskdw wytonionych do wsparcia finansowego. Obie
listy publikowane sg na stronie Lidera i Partnera Projektu.

Od oceny merytorycznej Whiosku o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci przystuguje Whnioskodawcy odwotanie. Odwotfanie mozna sktadad
wyfacznie w formie pisemnej w przeciggu 5 dni od daty ukazania sie Listy wnioskow
0 przyznanie Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci, podajgc merytoryczne
uzasadnienie niezgodnosci z zapisami w karcie oceny wniosku. Lider projektu ma 3 dni na
rozpatrzenie pisma o odwofanie. W uzasadnionych przypadkach (ilos¢ odwotan powyzej 5)
termin ten moze zostac przedtuzony.

§8

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 4 i § 5 niniejszego regulaminu Cztonek
KOW, wskazany przez Przewodniczgcego KOW, sporzgdza Protokdt z Posiedzenia Komisji
Oceny Whnioskow, ktory zawiera:

a. Okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,



b. Informacje na temat osdb biorgcych udziat w posiedzeniu KOW oraz liczby
ocenionych wnioskow,

c. Informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,
Informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej
kwoty dofinansowania,

e. Inne istotne elementy postepowania oceniajacego.

2. Do Protokotu z Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw dotgcza sie w formie zatgcznikow:

a. Dokument potwierdzajacy powotanie KOW przez Lidera Projektu

b. Liste obecnosci podpisang przez Cztonkéw KOW oraz Obserwatoréw.

c. Upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego KOW, w przypadku, gdy Przewodniczacy
wyznaczyt Zastepce.

d. Listy wnioskow wraz ze wskazaniem Cztonkéw KOW, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegdlnych Cztonkdw KOW i Srednig z ostatecznego wniosku.

e. Karty oceny wnioskéw wraz z Deklaracjami bezstronnosci i poufnosci, wypetnione i
podpisane przez Cztonkdw KOW, ktdrzy przeprowadzali ocene Wnioskow.

f. Listy Wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw, podpisane przez Przewodniczgcego/Zastepce i Cztonkéw KOW,
ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do wsparcia finansowego.

3. Protokét z posiedzenia KOW wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami Beneficjentéw
pomocy o otrzymanie wsparcia finansowego przechowuje Lider Projektu.

4. Wymagania wskazane w ust. 1 majg zastosowanie takze w przypadku aneksu do protokotu
sporzgdzanego z prac Komisji dla powtdrnej oceny dokonywanej w ramach procedury
odwotawczej.

5. Protokdt/aneks oraz zatgczniki z posiedzenia Komisji podpisuje Przewodniczacy Komisji

6. Protokédt/aneks z posiedzenia Komisji podpisywany jest réwniez przez obserwatora, ktéry
weryfikuje zgodnos¢ zapiséw protokotu z rzeczywistym przebiegiem obrad Komisji oraz z
zasadami okreslonymi w Szczegdfowych zasadach realizacji wybranych form wsparcia w
ramach Dziaftania 6.2. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci obserwator zgtasza
zastrzezenia w formie adnotacji pisemnej na protokole.

7. Obserwator dokonuje weryfikacji protokotu w zakresie prawidtowosci dokonanej oceny, w
tym m.in. kolejnosci wnioskdw na liscie rankingowej. Sktadajgc podpis na protokole
obserwator potwierdza swoj udziat w pracach Komisji Oceny Whnioskéw, ich prawidtowy
przebieg (jesli nie zamiesci opisu stwierdzonych nieprawidtowosci) oraz zgodnos¢ informacji
zawartych w protokole z zasadami przyznawania s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci i ze stanem faktycznym (rozumianym jako faktyczny przebieg obrad, a nie
zawarto$¢ wnioskdw czy kart oceny, chyba Ze obserwator wyrazi takg wole
i potrzebe).

8. Beneficjent ma obowigzek wydania uczestniczgcemu z ramienia instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczagcej Il stopnia) obserwatorowi poswiadczonych za zgodnosc
z oryginatem kserokopii dokumentéw zwigzanych z posiedzeniami i pracami Komisji lub tez
przesta¢ powyzsze na pisemng prosbe instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia).



§9

Postanowienia konncowe

KOW dziata na podstawie niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa
w projekcie , Biznestomenki z Dolnego Slaska” zamieszczonego na stronie internetowej Lidera
projektu.

§10
Zataczniki

Wzér Deklaracji Bezstronnos$ci i Poufnosci.

W?z6r Deklaracji Poufnosci.

Wz6r Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj
przedsiebiorczosci

Wz6r Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie srodkdw finansowych na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej

Wzér Karty oceny wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego

Wz6r Karty oceny wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego

W?z6r Opinii do wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na rozwéj przedsiebiorczosci
Wzér Opinii do wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego.

W?zdr Opinii do wniosku o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego.

. Wzér Listy wnioskéw o przyznanie srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.
. Wz6r Listy wnioskow o przyznanie podstawowego/przedtuzonego wsparcia pomostowego.
. Wzér Karty oceny formalnej wniosku o przyznanie podstawowego/ przedtuzonego wsparcia

pomostowego



